HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI

KARESI MALMUDURLUGU KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN
BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEQ)

Her Tirli Gelirin Tahsil Edilmesi

1-Konusuna Gore;

a) Ilgili idarenin yazis1

b) Mahkeme Karar

¢) Idari para cezasi karar tutanag
d) Tlgilinin beyam

15 DAKIKA

Teminat Alinmast

1-ihaleyi yapan Kurumun yazist
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

3-Idarenin Bankaya yazdig1 Banka teyit yazist
ve Banka cevabi

15 Dakika

Kesin Teminat {adesi

1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazist
2-Alind1 Belgesi
3-SGK ilisiksizlik yazis1

4-Thale konusu is ile ilgili vergi borcu
bulunmadigina dair belge

5-Nakit Teminatlarin iadesinde ilgilinin
Banka hesap IBAN bilgisini gosterir dilekge

6-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi.

45 Dakika

Gegici Teminat Tadesi

1-ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazis1.
2-Alinde belgesi

3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka
hesap IBAN bilgisini gosterir dilekge

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

45 Dakika

Biitce Gelirlerinden Red ve Tadeler

1-Alind1 Belgesi

2-1lgili idarenin veya mahkemenin iadeye

1 SAAT




iligkin yazisi.

3-lgilinin IBAN banka hesap bilgilerini
gosterir dilekge.

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

Mahsup Belgesi Niteliginde

Kimlik numarasini veya vergi numarasini

6 Muhasebe Islem Fisi verilmesi iceren dilekce 10 DAKIKA
1-ilgilinin banka hesap IBAN bilgilerini ve
kimlik numarasini igeren dilekge
2-Alindi belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)
Emanet lade islemleri 3-Bagli veya yetkili idarenin iade yapilmasi 30 DAKIKA
7 iliskin yazist ile eki belgeler
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi
1-Dilek
Kaybedilen alind1 belgeleri igin Hekse
8 ) . . 1 SAAT
tasdikli suret verilmesi ) .
2-Gerekli hallerde gazete ilani
9 Icra Islemleri Icra Miidiirligii Miizakeresi 10 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz
belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerinin bulunmadigimnin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Karesi Malmiidiirliigii

Ikinci Miiracaat Yeri: Karesi Kaymakamhgi

Isim: Duygu YETER

Unvan: Malmiidiiri

Adres: Atatiirk Caddesi, Giimiiscesme
Mah. Defterdarhk Hizmet Binas1 yam

No:7/1

Telefon: 0 266 246 58 03

Faks: 0 266 246 58 05

E-Posta:karesimalmudurlugu@gmail.com

Unvan: Kaymakam

Telefon: 0266 246 5721

Faks: 0 266 246 26 54

Isim: Metin ARSLANBAS

Adres: Eski Kuyumcular Mah. Yesilli Cad.
No.63 /1 Karesi - BALIKESIR

E-Posta: karesi@icisleri.gov.tr



mailto:karesi@icisleri.gov.tr

